Y I L KA Verlegung | Wasserstrahltechnik | Sonderanfertigungen
Fliesen | Naturstein | Glas

Die YILKA Fliesen GmbH, mit Sitz in Miinchen-Trudering ist der leistungsstarke und kompetente Partner flr professionel-

le Verlegearbeiten und Bearbeitung von Naturstein, Fliesen und Glas. Wir bieten auf einer Betriebsflache von 1.200 m?

verschiedenste Sdgetechniken und Kantenbearbeitungen sowie hochprézises Wasserstrahlschneiden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdoglichen Zeitpunkt einen engagierten Mitarbeiter (m/w/d) als

Projektassistenz Bau im Innendienst

fir die organisatorische, technische und kaufménnische Betreuung unserer Bauprojekte im Innendienst. In dieser Position
unterstitzen Sie die Projektleitung und unsere Bauleiter vor Ort bei der Vorbereitung, Steuerung und laufenden Beglei-
tung von Baustellen. Die Tatigkeit erfolgt Gberwiegend im Biro und bildet die zentrale Schnittstelle zwischen Kunden,
Bauleitung, Lieferanten und internen Abl&ufen.

lhre Aufgaben

technische und kaufméannische Vorbereitung von Baustellenprojekten
Mengenermittlung und Massenerfassung anhand von Planen und Leistungsverzeichnissen
Erstellung, Prifung und Nachverfolgung von Angeboten

Materialbestellungen sowie Abstimmung mit Lieferanten und Nachunternehmern
Kommunikation mit Kunden, Architekten und Bauherren

laufende Betreuung der Projekte wahrend des Bauablaufs

Erstellung von Sonderwunsch-, Zusatz- und Nachtragsangeboten

Bearbeitung von Behinderungsanzeigen und Bedenkenanmeldungen
Dokumentation von Leistungsdnderungen und Mehrkosten

Unterstiitzung bei Aufmal3, Rechnungspriifung und Abrechnungsvorbereitung
Termin- und Fristenkontrolle

enge Zusammenarbeit mit den Bauleitern und der Geschéftsfiihrung

lhr Profil

B abgeschlossenes Studium im Bauingenieurwesen, Baumanagement bzw. eine vergleichbare Qualifikation
oder

eine abgeschlossene kaufmannische / technische Ausbildung mit Erfahrung im Bauwesen

gutes technisches Verstandnis und sicherer Umgang mit Bauplanen und Leistungsverzeichnissen
idealerweise Erfahrung in der Projektabwicklung von Bauvorhaben

Kenntnisse im Nachtragsmanagement und in der Baustellendokumentation sind von Vorteil

sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Outlook und Excel

strukturierte, selbststdndige und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Kommunikationsstérke sowie Organisationstalent

Wir bieten

m einen sicheren Arbeitsplatz in einem mittelstandischen, wachsenden Unternehmen
B verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Projekte

m direkte Zusammenarbeit mit der Geschéftsfihrung

m kurze Entscheidungswege und eigenverantwortliches Arbeiten

m Entwicklungsperspektive innerhalb des Unternehmens

Fir Ruckfragen stehen wir lhnen gerne jederzeit zur Verfligung, Telefon +49 89 4510865-0.

Ihre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte an die
Yilka Fliesen GmbH, StolzhofstralBe 34, 81825 Miinchen oder per Mail an info@yilka.de.




